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1. Umumi molumat

Bu sonod movcud Soxsi tipli “Asan Imza” sertifikati osasinda Is (Biznes) vo Déovlot vo
bolodiyys tipli “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn oldo olunmasi iiciin miiraciotlorin qobulu,

arizalorin doldurulmasi, sertifikatlarin toqdim olunmast iizra prosedurlari oks etdirir.

2. iIkin anlayislar

Asan Sertifikat Xidmotlori Markazi (ASXM) - elektron imza iiciin sertifikat veran va
imzalarin istifadosi tizro “Elektron imza vo elektron sonad hagqinda” Azorbaycan Respublikasinin
Qanunu ilo miioyyon edilmis digor xidmotlori gostoron Azorbaycan Respublikas1 Iqgtisadiyyat
Nazirliyi yaninda Dovlat Vergi Xidmatinin Asan Sertifikat Xidmatlori Moarkozi.

“Asan Imza” sertifikati — Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dovlot
Vergi Xidmotinin Asan Sertifikat Xidmotlori Morkozi torofindon imza sahiblorino toqdim olunan,
onu identiklosdirmok ii¢iin nozordo tutulan vo elektron imzani yoxlama molumatlarinin imza
sahibina moxsus olmasi barads Markazinin verdiyi kagiz vo ya elektron sonad.

Mobil Operator - Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyinin toloblorino uygun olaraq
foaliyyat gostoron vo ASAN Imza SIM-kartindan istifadoni destokloyon Mobil soboka operatoru.

ASAN imza (mobil elektron imza) SiM-karti - elektron imza yaratma vasitolorinin
tohliikasizliyi baximindan "Elektron imza va elektron sonad" haqqinda Azorbaycan Respublikasinin
Qanununun vo digor aidiyyati hiiquqi aktlarin tolablorine uygun golon elektron imza vasitasi -
mobil telefon iigiin xiisusi SiM-kart, hom telefon nomrasinin, hom do elektron imza yaratma
molumatlarinin fiziki dasiyicisi

ASAN imza PiN/PUK kodlari - ASAN imza SiM-kartinin istifadosinoe imkan veran fordi,
tohliikosiz identifikasiya kodlar1. Bu kodlar ASAN Imza SiM-kartimin iizorindo ¢ap olunaraq,
pozulan gat altinda gizlodilir. Soxsiyyatin tosdigqlonmosi iiciin PIN 1-don, elektron imza iiciin PIN
2-don istifads edilir. PIN 1 vo PIN 2 kodlarinin blokdan ¢ixarilmasi vo ya onlarin doyisdirilmasi
iciin PUK-dan istifado edilir.

Istifadoci ID-si - Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yaminda Dovlot Vergi
Xidmotinin Asan Sertifikat Xidmotlori Morkozi (ASXM) torofindon “Asan Imza” sertifikat: oldo
edilon zaman imza sahibino toqdim edilon ‘“Sertifikatin aktivlogdirilmosi haqqinda” bildirisdo
gostarilon 6 rogomli, spamdan miidafio olunmagq iiciin istifado olunan tohliikosizlik kodu. Bir Asan

Imza SIM kart1 iiciin (sertifikatin sayindan asili olmayaraq) bir istifadagi ID-si verilir.



3. Movcud Saxsi tipli “Asan Imza” sertifikati asasinda Is (Biznes) va Dovlot
va baladiyya tipli “Asan imza” sertifikatlarinin onlayn slds olunmasi

3.1 Rahbar saxs olan istifadacilar iiciin:

1. “Is (Biznes) vo Dovlot vo baladiyyo” tipli “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn aldo

olunmas1 ii¢iin www.e-taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bdlmasi secilir

(Sak.1)
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2. “Giris” bolmosino daxil oldugdan sonra agilan “Asan Imza” ilo giris pancorasing
“Asan Imza” mobil némroniz vo Istifadoci ID daxil edilir vo “B6lmo” hissasinda
acilan siyahidan “Qiivvoda olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasina dair

miiraciat” bolmasi secilir. (Sok.2)
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3. Novbati marhalads agilan yeni pancoranin sol menyusundan ‘“‘Sertifikatlar” bdlmasi

secilir (Sok.3)

Sertifikatianm

Asan imza Vierilma Bitma
Mo Ad namrasi 2rixi arixi Statuz  2maliyyatiar

Saxsi sertifikat 10f3/2017 gf7fz020 Aktivdir m
2 10/3f2017  §fvfo20  Aktivdir
3 5f49/2020  5/7f2020  Aktivdir

YEMI 15 (BIZNES) V2 DOYLRT SERTIFKATLARIN VERILMaS] (N MURACIAT

Sak.3

4. Acilmig pancarads “Yeni is (biznes) sertifikatlarinin verilmasi liciin miiraciat” formast

secilir. (Sok.4)

Sertifikatlar > Sertifikatlarnm

Senadlar >
Asanimza Verilma Bitma
No Ad némrasi tarixi tarixi Status  Smaliyyatlar
1 +994502917192  10/9/2017 9/7/2020  Aktivdir
2 +994502917192  10/9/2017 9/7/2020  Aktivdir
3 +994502917192  5/19/2020 9/7f2020 Aktivdir

YENI i§ (BIZNES) V& DOVLST SERTIFIKATLARIN VERILM8SI UCUN MURACIST

Sok.4



5. Acilmig pancaranin yuxari hissesindo ilk novbado aldo etmok istodiyiniz “Is (Biznes)”

va ya “Dovlat va baladiyya™ tipli sertifikatlardan biri segilir. (Sok.5)

Sertifikatin névl *

Is(Biznes) tipli serfifikat
Davist va baladiyys tipli sertifikat

Soxsi Sertifikat malumatlari

-
=

Asan imza malumatlari

— ] (-

Gizli suala cavab *

[(ﬁdi suala cavab ]
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6. Sertifikat tipini secdikdon sonra “Orizo gonderilocok vo tohvil alinacaq ASXM”

xanasinda Asan Sertifikat Xidmatlori Markozlorindon biri seg¢ilir. ($ak.6)

Sertifikatin névi *

[ Is(Biznes) tipli sertifikat

Sriza gdndarilacak ve sanadlar tahvil alinacag ASXM *

k

Soxsi Sertifikat malumatlari
Soyad *
| (—

Sanadintipi *

] [ Saxsiyyat vasigasi

Sok.6

Qevyd: “Saxsi sertifikat malumatlari” vo “Asan imza malumatlary” avtomatik doldurulur.

7. Olave molumatlar bolmasindo molumat vo ya bildirislorin gondorilmesi barada

“Elektron poct tinvan1” vo ya “Olage mobil ndmrosi” vasitolorindon biri secilir.

(Sak.7)



olava melumatlar

Mzlumat v bildiriglarin hara géndarilaczk = Elektron poct fnvani * 2laga mobil nimrasi +

[ Elektron pogk Gnvanina v] [Elektrnn poct dnvan ] lalaqa mebil ndmrasi

is (Biznes) Sertifikat malumatlar
Hugqugi/Fiziki saxsin méhirl Gzarindzki
Hilquai/Fiziki axsin VOEM- * Hiqugi/Fiziki saxsin adi * matni *

[ Hilquagi/Fiziki 5axsin VOEN-i ] [Hﬂquqijﬁziki sansin adi ] l = o

Srizaginin glclandirilmiz imzadan istifada
imkanlan #

E v]

Sertifikatlarinizin elektron ndsxasi “Malumat va bildirislar hara gondarilacak” bélmasinds geyd etdiyiniz segiminiza
uygun Unvana géndarilacakdir. Kadiz ndsxalarini alds etmak istadikda Vergi 6dayicisinin elektron kabineti vasitasila
Dovlzk Vergi Xidmaking midraciat eda bilarsiniz.

riza ila tanis oldum va malumatlann dodruludunu imzamla tasdig ediram =[]

TIEDIQ ET

Sok.7
8. “Is (Biznes) sertifikat molumatlari” bolmosindo Hiiquqi/fiziki soxsin VOEN-i, adi
(fiziki soxsin tam ad1), mohiirii tizerindoki matni vo arizaginin giiclondirilmis imzadan

istifado imkanlar1 geyd olunur. ($ak.8)

olava malumatlar

Mzlumat v bildiriglarin hara géndarilaczk * Elektron pogt finvani * 2lzga mobil ndmrasi «

[ Elektron pogt Gnvanina vl lElEktan poct dnvan ] lalaqa mebil némrasi

is (Biznes) Sertifikat malumatlar
Higquai/Fiziki 5exsin méhlrl dzarindaki
HilquagifFiziki saxzin WOEM-i & HUquqi/Fiziki axsin ad * matni *

[ Hiiquagi/Fiziki saxsin VOEN-i l [Hﬂquqifﬁziki saxsin adi ] [ B ~

arizaginin giclandirilmis imzadan istifada
imkanlan *

E v)

Sertifikatlarinizin elektron nisxasi “Malumat va bildirislar hara géndarilacak” bélmasinda geyd etdiyiniz se¢iminiza
uygun Unvana gbndarilacakdir. Kadz nisxalarini alda etmak istadikda Vergi 6dayicisinin elektron kabineti vasitasila
Déwvlzt Vergi Xidmatina miraciat eda bilarsiniz.

@riza ila tanis oldum va malumatlanin dodrulugunu imzamla tasdig ediram =[]
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9. Yekun olaraq Orizoni tam doldurdugdan sonra “Orizo ilo tanis oldum vo orizonin
dogrulugunu imzamla tosdiq edirom” xanasinin garsisina isaro qoyulur vo “TOSDIQ

ET” diiymasi sixilir. ($9k.9)

Sertifikatim novii *
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Ad -

-

[19\'{1_5.5& SEusivyat vasigasi

Asan imza malumatlan
Azan imza némrezi * iztiFadagi 1D-zi =
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Sertifikatlarimizin elektron niisxasi "Mzlumat va bildirisler hara géndarilacak” bélmasind= qeyd etdiyiniz segiminiza
uydun invana gdndarilacakdir. Kadiz nisxslarini 2lds etmzk istadikds Vergi Gdayicisinin elektron kabineti vasitasila
Davlat Vergi Xidmatine miraciat edz bilarsiniz.

I ariza ils tanis oldum va malumatlarin dogrulugunu imzamla tasdig edirsm =[] l

Sak.9
10. Sertifikatlar bolmosinde “IMZALA VO GONDSR” diiymosindon istifado edib,

arizani icraya gondarir (Sak.10).



Sertifikatlar > Sertifikatlarim

Senadlar »
Asan imza Verilma
No Ad nomrasi tarixi

1 Saxsi sertifikat

2

3

YENI i5 (BIZNES} V& DOVLAT SERTIFIKATLARIN VERILMa5I UCUN MURACIAT

Sok.10

Bitma
tarixi

Status

Aktivdir

AkEtivdir

Imzani
gozlayir

Smaliyyatlar

MURACIST ET

MURACIST ET

IMZALA Va3 GOND3R

I

11. Orizo malumatlart dolduruldugdan sonra sistem torafindon “Sertifikat xidmatlorinin

gostarilmasing dair” Miigavilo tortib olunur. Orizo vo “Sertifikat xidmatlorinin

gostarilmosine dair” Miigavilo qiivvads olan “Asan Imza” ilo imzalanir.

12. Oriza icra iiglin ASXM-o gondorilir.

13. “Asan Imza” xidmoti aktivlesdirildikden sonra ASXM-in salahiyyatli niimayondosi

Orizoni emal edir.

14. ASXM-in solahiyyotli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarim aktivlesdirir vo

“Asan Imza” sertifikati, “Sertifikat xidmatlorinin gostorilmosino dair” Miiqavilo va

“Sertifikatlarin aktivlosdirilmasi barade” Bildiris tosdiq edilorak onlayn qaydada

Portaldaki elektron kabinetin “Galon sonadlar” bélmasine gondarilir (Sok.11).

Senadlar

E= FAYLLAR

ad

Sak.11

3.2 Rahbar soxs olmayan istifadacilar ticiin:

“Is (Biznes) vo Dovlot vo bolodiyys” tipli “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn oldo

olunmasi ii¢ciin www.e-taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bolmasi segilir (Sok.1)




2. Giris” bolmosina daxil oldugdan sonra acilan “Asan Imza” ilo giris poncaorosino “Asan
Imza” mobil némroniz vo Istifadoci ID daxil edilir vo “B6lmo” hissasindo agilan siyahidan
“Qiivvada olan Asan imza ilo yeni sertifikatin alinmasma dair miiraciot” bolmosi segilir.
(Sak.2)

3. Novboti morhoalods agilan yeni pancoranin sol menyusundan “Sertifikatlar” bolmosi segilir
(Sak.3)

4. Acilmis pancarads “Yeni sertifikatin verilmasi liciin miiraciot” formasi segilir. ($ak.4)

5. Acilmis pancaranin yuxari hissasindo ilk névbado aldo etmok istadiyiniz “Is (Biznes)” vo ya
“Dovlot vo baladiyyo™ tipli sertifikatlardan biri segilir. (Sok.5)

6. Orizo vo etibarnamo molumatlarini  tam doldurdugdan sonra (Sok.6,7,8,9,10) sistem
torofindon ““Sertifikat xidmatlorinin gostorilmasine dair” Miiqavila tortib olunur. Orizo vo
“Sertifikat xidmotlorinin gostorilmosina dair” Miiqavilo qgiivvado olan “Asan Imza” ilo
imzalanir.

7. Etibarnamo arizodo geyd olunan VOEN-o goro rohberin soxsi kabinetino gondarilir

Qeyd: Etibarnamo rohbor soxs torofindon 30 giin orzindo tosdiglonmodikdo orizo logv
olunur.

8. Rohbor soxs “Asan Imza”s1 ilo e-taxes.gov.az portalinda “Qiivvado olan Asan Imza ilo yeni
sertifikatin alinmasina dair miiraciot” xidmatini secib portala daxil olur ($ak.2)
9. Acilan poncorads yuxart menyudan sertifikatin noviinii tomsil etdiyi hiiquqi soxs iizro

doyisir. (Sok.12)

Ne Ad Asan fnza ndnnesi Verilis Larixi Bilma loixi  Slalus  Dmwliyyalla

1 Sowxsi sertifikat 8/21/2018 8/30/2021 Aktivdir MURNCISTET

9/21/2018 5/30/2021 Aktiveir m

VENI I (RIZNES) V2 DOWVLST SERTIFBCATL ARIN VERILMIET 00N MORACIST

Sok.12

10. Rahbar soxs sol menyudan “Etibarnamo” bolmasini segir ($ak.13)



Etibarnamalar

N Ad

Vazifa Struktur

Layiha meneceri PMO

Sok.13

Status

Tasdig gbzlayir

Smaliyyatlar

11. Orizo molumatlari ilo tanis olub, Etibarnamo molumatlarini tosdigloyir vo “Asan Imza”s1 ilo

imzalayir (Sok.14)
Qeyd: Etibarnamodo

doyisiklorin olavo olunmasi

etibarnamoni tosdiqlomali vo ya logv etmoalidir.

nozordo tutulmur. Rohbor goxs

——
X
Etibarnama malumatlar
Etibarnamaler > Ad _ Soyad Ata adi ‘
Senadler > ‘ ‘ | l
Hiiquqi/Fiziki saxsin méhiirii izerindaki r

FiN
p

Hiiquaqi/Fiziki sexsin VOEN-i

matni

Etibarnama edilan soxsin calisdigi struktur

Brizacinin giiclondirilmis imzadan istifade

Etibarnama edilan saxsin vazifasi vahidinin adi imkanlari
PM ‘ ‘ PMO ldaxili va gondarilen (xarici) senadlarin i‘
iMZALA
Sok.14

12. Orizo emal iigiin ASXM-o gondorilir.
13. ASXM-in solahiyyatli niimayandasi Orizoni emal edir.

ASXM-in solahiyyatli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarini aktivlogdirir vo “Asan imza”

sertifikati, “Sertifikat xidmaotlorinin  gostorilmasine dair” Miiqavilo ve  “Sertifikatlarin

aktivlosdirilmosi barodo” Bildiris tosdiq edilorok onlayn qaydada Sizin Portaldaki elektron

kabinetinizin “Goalon sonadlor” bolmasino gondorilir. (Sok.11)



