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1. Umumi molumat

Bu sonad qiivvads olan “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn yenilonmosi iiciin miiraciotlorin

gobulu, arizalorin doldurulmasi, sertifikatlarin toqdim olunmasi iizro prosedurlart oks etdirir.

2. ilkin anlayislar

Asan Sertifikat Xidmotlori Markazi (ASXM) - elektron imza iiciin sertifikat veran va
imzalarin istifadesi iizro “Elektron imza va elektron sonad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu ilo miioyyon edilmis digor xidmotlori gostoron Azorbaycan Respublikasi Iqgtisadiyyat
Nazirliyi yaninda Dovlot Vergi Xidmaotinin Asan Sertifikat Xidmotlori Morkozi.

“Asan Imza” sertifikati — Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dovlot
Vergi Xidmatinin Asan Sertifikat Xidmaotlori Moarkazi torafindon imza sahiblarine toqdim olunan,
onu identiklosdirmok iigciin nozordo tutulan vo elektron imzani yoxlama molumatlarinin imza
sahibino moxsus olmasi barodo Morkozinin verdiyi kagiz vo ya elektron sonad.

Mobil Operator - Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyinin toloblorine uygun olaraq
foaliyyat gostoron vo ASAN Imza SIM-kartindan istifadeni dostokloyan Mobil soboka operatoru.

ASAN imza (mobil elektron imza) SiM-karti - elektron imza yaratma vasitolorinin
tohliikosizliyi baximindan "Elektron imza vo elektron sonad" hagqinda Azorbaycan Respublikasinin
Qanununun vo digor aidiyyati hiiquqi aktlarin tolablorine uygun golon elektron imza vasitasi -
mobil telefon iiclin xiisusi SiM-kart, ham telefon nomrasinin, hom doa elektron imza yaratma
molumatlarinin fiziki dasiyicisi

ASAN Imza PIN/PUK kodlar1 - ASAN imza SiM-kartinin istifadosine imkan veran fordi,
tohliikesiz identifikasiya kodlari. Bu kodlar ASAN Imza SIM-kartinin iizorinds cap olunaraq,
pozulan qat altinda gizladilir. Saxsiyyatin tesdiqlonmosi iiciin PIN 1-don, elektron imza ii¢iin PIN
2-don istifads edilir. PIN 1 vo PIN 2 kodlarinin blokdan ¢ixarilmasi vo ya onlarin dayisdirilmasi
iciin PUK-dan istifado edilir.

Istifadaci ID-si - Azorbaycan Respublikas1 Iqgtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dovlet Vergi
Xidmotinin Asan Sertifikat Xidmotlori Morkozi (ASXM) torofindon “Asan Imza” sertifikat: oldo
edilon zaman imza sahibino toqdim edilon “Sertifikatin aktivlesdirilmasi haqqinda” bildirigde
gostorilon 6 rogomli, spamdan miidafio olunmagq iiciin istifado olunan tohliikosizlik kodu. Bir Asan

Imza SIM Kkart1 iiciin (sertifikatin sayindan asili olmayaraq) bir Istifadoci ID-si verilir.



3. “Asan imza” sertifikatlarinin onlayn yenilonmasi prosedurunun tasviri

3.1 “Soxsi” tipli “Asan imza” sertifikatlarimin onlayn yenilonmasi

1. “Soxsi” tipli “Asan Imza” sertifikatlarim onlayn yenilomok liciin www.e-taxes.gov.az

portalina daxil olub “Giris” bolmasi secilir. (Sak.1)

<« C @ e-taxesgovaz B o =

@t Ana sahifa E-rnail @ Yardim & Saytin xaritasi

é GIRIS 02.07.2020 Yeni
Hormeatli Vergi odayicileri! BTP programinin yeni versiyasi (v4.1.2) hazirdir. BTP programini buradan sisteminize yuklaya

bilarsiniz.
25.06.2020

:é‘ e-Bayannama Hormatli Vergi odayicilaril BTP programinin yeni versiyasi (v4.1.1) hazircir. BTP programini buradan sisteminiza yikiaya
bilarsiniz.

Muzdlu va geyri-muzdiu
Z%  islo alagadar vahid 23.05.2020 Yeni
bayannama Hérmatli Vergi ddayicileri!
Profilaktik tadbirlarls slagadar e-taxes.gov.az-da elektron xidmotlarin fealiyyeti 23 May saat
@ Bl | eVergihesab fakturas: 18:00-dan 26 May 09:00-a gadar miivagqgati olaraq dayandmrtlmsdir
— 08.05.2020 Yeni

B | e-Gaimo-faktura Hormatli Vergi ddayicilaril
12 may 2020-ci il saat 09:00-dan etibarsn iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Doviat Vergi Xidmatinin markazlarinds vergi

== Onlayn kargiizariq odayicilerinin gebulu Xidmatin resmi internet sayt! (www.taxes gov.az) ve Internet Vergi Idaresi (www.e-laxes gov.az) vasitesi
ila awwalcadan onlayn ndvba tutmaqgla hayata kegiriimaya baglayir
Agadidaki link vasitesi ile onlayn névbe tula va ya oncaden tutulmus novbeni ledv eda bilarsiniz:

#  apvain depozit hesabi

+ Onlayn ndvbsya yazilmaq.
. + Onlayn névbenin lagvi
° M| Bir pancors » Elekiron xidmatier izrs istifadac talimat
Q Melumat-axtans sistemi Onlayn ndvbaya yazilmig saxslar xidmat markezina yaxinlagdigda ozlen ile gaxsiyyat vasigalarini (Dovist Migrasiya Xidmati -
¥  Banklarla ¢ Miibadila
: Asan SXM (ASXM) . . Hiiqugi saxsin onlayn

Online névba y<‘8 ,. Asan Imza xidmatinin geydiyyati
aktiviasdiriimasi i i -
AR I8 s P “‘ »iSEpOsedua Ry dyalie

2. Giris” bolmosina daxil oldugdan sonra agilan “Asan Imza” ila giris pancerasing “Asan
Imza” mobil nomrasi vo Istifadogi ID-si daxil edilir vo “Bolmo” hissasinda agilan
siyahidan “Qiivvada olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasina dair miiraciot”

xidmati secilir. (Sok.2).

C @ alphataxes.gov.az/login-ui/ o B & =

@ Ana sahifa &= E-mail @ Yardim & Sayhtin xaritasi

=© - e

Asan imza E-imza Kod/Parol/Sifra Saxsiyyst vasiqasi

Mobil némra +994
istifadagi iD-si
Istifadaginin ID-sini gostar

Bdlma Seg.. -

Sec.

Onlayn karglzarlig va e-VHF

E-bayannama, 9DV-DH va $HV

E-qaims

Sosial va igsizlikdan sijorta Gzra bayannama
Muzdlu va geyri-muzdlu islz alagadar vahid bayannama (Vergi, MDSS, IS, ITS)
Qiivvada olan Asan Imza ile yeni sertifikatin alinmasina dair muracist

Qeyd: "E-bayannama, 3]

Internet brouzerinizin "pop-up blocker"i "OFF"(bagh) rejimds olmalidir.

Sak.2



3. Novboti marholodo agilan yeni pancoronin sol menyusundan “Sertifikatlar” bolmaosi

secilir. (Sok.3)

sertfikattanm
azan imza verilma Bitma
Mo Ad noamrasi tarixi (=T Status  Imaliyyatlar
Sexsi sertifikat 10f3f2017 g7 /2020 Aktivdir m
2 10/9f2017 5/7/2020 Alivdin MURACIDT ET

3 5/13/2020  /7/2020  Aktivdir m

YENI i5 (BIZNES) Y2 DOYLST SERTIFIKATLARIN VERILM3S] (¢ N MURACIAT

Saok.3

4. “Soxsi” tipli “Asan Imza” sertifikatmizin yenilonmosi iiciin “Miiraciot et” diiymasi

secilir (Sok.4).

Sertifkatlanm
- Asan imza Verilma Bitma
Ho  ad ndmrasi tarixi tarixi Status  Imaliyyatlar
Sausi sertfikar 10/9f2017 gf7fz020 Alktivdir] MURACIST ET
2 10fsf2017 Sf7iz020 Akzivdir m
3 sf18f2020 gf7fz020 Akrivdir MIRACIST ET

YENI i5 (BIZNES) 2 DOYLT SERTIFIKATLARIN VERILMAS] (N MURACIRT

Sok.4

5. Acilmis poncoronin yuxari hissasindo ilk novbado “Orizo gondorilocok vo sonadlor
tohvil alinacaqg ASXM” xanasindan Asan Sertifikat Xidmatlori Markozlorindon biri

secilir. (Sak.5)



X
Sertifikatlar Irizo gondarilacak va sanadlar tehvil alinacag ASXM*
Sanadlar > = =

1aliyyatlar

Saxsi Sertifikat malumatlar

Ad * Soyad * Atz adi *

[ | [ | [ | MURACISTET

FIN * Sanadin bipi *

[ 13W15BA l [ Saxsiyyat vasigasi V]

Asan imza malumatlarn

Asan imza nmrasi * istifadagi ID-si = Gizli sual *
| | | e P
Gizli suala cavab * MEmirs aiddir *
[Giz!isua;a cavab l | = V‘
Sok.5

Qeyd: “Saxsi sertifikat malumatlary’” va “Asan imza malumatlart” avtomatik olaraq

doldurulur.
Némra sahasi korporativ secildikda, miitlag VOEN geyd olunmaldir.

6. Olavo molumatlar bolmosinds molumat vo ya bildirislorin gondorilmasi barado
“Elektron poct tinvan1” vo ya “Olago mobil ndmrasi” vasitolorindon biri segilir.

(Sok.6)



FiN * Sanadin lipi ¢

[_ ] [ Saxsiyyat vasigasi V]

Asan imza malumatlan

Asan imza nimrasi * istifadaci ID-si * Gizli sual *

E—— ] (— ] G v]
Gizli suala cavab * Némra aiddir *

[G’trj’r suala cavab ] [ - v]

2lave malumatlar

T sndarilacak * [} poct linvam * 2age mobil ndmrasi *

[ Elektron poct Gnvanina v] [Elektron poct Gnvam ] [ataq'a mobil némrasi

Sertifikatlarimizin elektron nisxasi “Malumat va bildirislar hara géndarilacak” béimasinda qeyd etdiyiniz segiminiza
uydun linvana gondarilacakdir. Kadiz niisxalarini alda etmak istadikdas Vergi ddayicisinin elektron kabineti vasitasila
Davlst Vergi Xidmatina miiracist eds bilarsiniz.

ariza ila tanis oldum va malumatlarin dodruludunu imzamla tasdig ediram = ]

IMZAL A VD GONDIR

Sok.6

7. Yekun olaraq orizodo olan molumatlart tam dolduruldugdan sonra “Orizo ilo tanis
oldum va orizonin dogrulugunu imzamla tosdiq edirom” Xanasinin qarsisina isara

qoyulur vo “IMZALA VO GONDOR” diiymasi sixilir. (Sok.7)

FiN * Sanadin tipi *

[- ] [ Saxsiyyat vasigasi v]

Asan imza malumatlan

—— ) - ) £
= | 3

2lave malumatlar

T = ndarilacak * lel poct idinvani * alags mobil némrasi =

[ Elektron poct Gnvanina v] [Elektron poct Gnvani ] [alaqa mobil némrasi

Sertifikatlarimizin elektron nisxasi “Malumat va bildirislar hara géndarilacak” béimasinda qeyd etdiyiniz segiminiza
uydun linvana gdndarilacakdir. Kadiz niisxalarini alda etmak istadikda Vergi Sdayicisinin elektron kabineti vasitasila
Davlat Vergi Xidmatina miiracist eds bilarsiniz.

ariza ila tanis oldum va malumatlarin dodruludunu imzamla tasdig ediram = ]

IMZAL A Vo GONDDR

Sok.7



Orizo molumatlar1 tam dolduruldugdan sonra sistem torofindon “Sertifikat
xidmotlorinin gostorilmasino dair” Miiqavilo tortib olunur. Orizo vo “Sertifikat

xidmotlorinin géstarilmosina dair” Miiqavile giivvads olan “Asan imza” ilo imzalanir.

Qeyd: Sertifikatin yenilonmasi {igiin orizonin gondarilmosi sertifikatin etibarliliq miiddstinin
bitmo tarixindon ©ncoki 30 giin orzindo miimkiindir. ONLAYN MURACIOT ©ORIZOSI
SERTIFIKAT YALNIZ AKTIV OLDUGU ZAMAN GOND®ORIL® BILOR!

0.

Qeyd:

NoOvbati marhalado Orizo emal iiciin ASXM-o gondarilir.

Sertifikatin etibarliliq miiddoti bitondon sonra 30 giin orzindo Istifadogi mobil

operatora miiracist edib xidmati aktivlegdirmalidir, oks halda arizs lagv olunur.

10.

1.

12.

“Asan Imza” xidmaotinin miiddati bitdikdon sonra aid oldugunuz mobil operatora
fiziki olaraq miiraciot edilir. “Asan Imza” nomrosinin dublikat1 alds edilir vo xidmaot
novbati 3 il miiddotino aktivlosdirilir.

“Asan Imza” xidmoti aktivlosdirildikdon sonra ASXM-in solahiyyatli niimayondosi
Orizani emal edir.

ASXM-in solahiyyatli niimayondesi “Asan Imza” sertifikatlarim aktivlosdirir vo
“Asan Imza” sertifikati, “Sertifikat xidmatlorinin gostorilmosino dair” Miiqavilo va
“Sertifikatlarin aktivlogdirilmasi barodo™ Bildiris tosdiq edilorok onlayn qaydada

portaldaki elektron kabinetin “Galon sonadlor” bolmasino gondorilir (Sok.8).

Senadlar

E FAYLLAR

Ad

Sok.8



3.2 “is” (Biznes) va ya “Dovlot va balodiyys” tipli “Asan imza”
sertifikatlarimin onlayn yenilonmasi

3.2.1 Rohbar soxs olan istifadacilor iiciin:

1. “Is” (Biznes) vo ya “Dovlat vo baladiyys™ sertifikatlarin1 onlayn yenilomak iiciin www.e-
taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bolmasi secilir. (Sak.1)

2. “Giris” bolmasino daxil oldugdan sonra acilan “Asan Imza” ilo giris pancaorasino “Asan
Imza” mobil nomrasi vo Istifadoci ID-si daxil edilir vo “Bolmo” hissosinda agilan siyahidan
“Qiivvado olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasina dair miiraciot” xidmati secilir. (Sok.2)

3. Novbati marhalads agilan yeni pancaranin sol menyusundan “Sertifikatlar” bolmasi segilir.
(Sak.3)

4. “Is” (Biznes) vo ya “Dovlot vo bolodiyys” tipli “Asan Imza” sertifikatinin yenilonmosi

iiclin “Miiraciat et” dilymasi secilir ($ak.9).

ortifikatlar >
Sertifikatlar > Sertifikatlanm

Sonadlar >

Asan imza Verilma Bitma
No Ad némrasi tarixi tarixi Status  dmaliyyatlar

1 +894502917152 10/8/2017 9/7/2020 Aktivdir MORACIST ET

2 +994502917182 10/8/2017 9/7/2020 Aktivdir MORACIST ET

3 +994502917182 5/18/2020 9/7/2020 Aktivdir MORACIOTET

YENI I5 (BIZNES) Vo DOVLAT SERTIFIKATLARIN VERILM8ST UCUN MORACIST

Sok.9
5. Acilmis pancoronin yuxart hissasinde ilk novbads orizo gondarilocok vo tohvil alinacaq

ASXM” xanasinda Asan Sertifikat Xidmatlori Markazlorindan biri secilir. (Sak.5)

Qeyd: “Soxsi sertifikat molumatlar’” vo “Asan imza molumatlar’” avtomatik olaraq
doldurulur.

6. Is (Biznes) sertifikatlar molumatlar1 bolmosindo Hiiquqi/fiziki soxsin VOEN-i, ad1 (fiziki
soxsin tam ad1), vozifosi,struktur vahidin adi, mohiirii tizorindoki matni vo arizoginin giiclondirilmis

imzadan istifado imkanlar1 geyd olunur. (Sok.10)



Sertifikatlar >

Sanadlar >

Asan imza moelumatlan

Asan imza némrasi * istifadagi ID-si *

\ Gizli sual *
|. ] b E )
Gizli suala cavab *
| i suala cavab |
yatlar
Is (Biznes) Sertifikat malumatlar
I, . P, I Hiiquqi/Fiziki saxsin m&hiirii izari ndaki
Hiiquqi/Fiziki saxsin adi * Hiiquqi/Fiziki saxsin VOEN-i * :
¢ \ ( matni *
|~ | [ ' ]
L . . . o drizaginin giiclendirilmis imzadan istifade
Drizacinin vazifasi * Srizacinin ¢calisdigi struktur vahidinin adi * i
P 5 p . Kkanlari *
| ‘ [- A

Sok.10

7. Olavo malumatlar bolmasinde molumat vo ya bildirislorin gonderilmasi barado “Elektron

poct iinvan1” va ya “©Olaqa mobil ndmrasi” vasitalarindon biri secilir. (Sok.11)

is (Biznes) Sertifikat malumatlari

Hiiquqi/Fiziki sexsin adi *

Hiiquqi/Fiziki sexsin VOEN-i *

orizaginin vazifasi * arizacinin ¢aligdidi struktur vahidinin adi *

‘APARICI LAYiH® RaHBaRI ‘ ‘

ACIaTET
Hiiquqgi/Fiziki saxsin méhiirii iizarl ndaki
+ CIaTET

3rizaginin giiclandirilmis imzadan istifada
imkanlari *

[- 7

9lave malumatlar

Elektron pogt iinvani *

dlage mobil nomresi *

Malumat va bildiriglarin hara géndarilacak *
[ Elektron pogt invanina t)

Sok.11

8. Yekun olaraq orizads olan malumatlar1 tam dolduruldugdan sonra “Orizo ilo tanis oldum

vo arizonin dogrulugunu imzamla tosdiq edirom” xanasinin qarsisina isara qoyulur va “IMZALA

VO GONDOR” diiymasi sixilir. (Sok.12)

10



I5 (BIZNES) SERTIFIKATIN YENILSNME5] FORMASI

S 9riza gondarilacak va sanadlar tahvil alinacag ASXM*

Sanadlar > iz

Soxsi Sertifikat malumatlan

Ad * Soyad * Aka ad *
Fin *
( Sanadin tipl =
] [ Sexsiyyat vasigasi G|
Asan imza malumatlan
Asan imza nomresi * Istifadeci ID-si *
Gizli sual *
l l [ L& G
Gizli suala cavab *
Is (Biznes) Sertifikat malumatlar
Hiiquai/Fiziki sexsin adi * HilquaifFiziki saxsin VOEN-I * HilqRot ik smorta actiin foadt o st
| matnl *
@rizacinin vezifasi * @rizaginin caligdiqn struktur vahidinin adi * Selpnie gidiondirialy ieuad anfuifnts
: imkanlar: *
|Fiziki saxs | | l C )

Slava malumatlar

Elektron pogt Gnvami *

@lage mobil némrasi *

Malumat va bildiriglarin hara gondarilacak *
[ Elektron poct Gnvanina %) [ :

Sertifikatlarimnizin elektron niisxasi "Malumat va bildirislor hara gondarilaczk” bolmasinda geyd etdiyiniz seciminiza uygun

unvana gondarilacakdir. Kagiz nisxzlarini zld2 etmak istadikda Vergi odayicisinin elektron kabineti vasitasila Dovlat Vergi

Xidmatina mibraciat eda bilarsiniz.

ariza ila tams oldum vo malumatlanin dogrulugunu imzamla tesdig ediram *

Sok.12

IMZALA Va3 GONDBR

9. Orizo molumatlar1 tam dolduruldugdan sonra sistem torafindon “Sertifikat xidmatlorinin

gostarilmasine dair” Miigavils tortib olunur. Orizs va “Sertifikat xidmatlorinin gostorilmasine dair”

Miiqavila giivveds olan “Asan Imza” il imzalanur.

10. Novbati morholods Oriza emal ticiin ASXM-o gondorilir.

Qeyd: Sertifikatin etibarliliq miiddoti bitondon sonra 30 giin orzindo Istifadoci mobil

operatora miiraciot edib xidmaoti aktivlogdirmalidir, oks halda orizo logv olunur.

11



11. “Asan Imza” xidmeotinin miiddati bitdikdon sonra aid oldugunuz mobil operatora fiziki
olaraq miiraciot edilir. “Asan Imza” nomrosinin dublikati oldo edilir vo xidmot novboti 3 il
miiddatine aktivlosdirilir.

12. “Asan Imza” xidmeoti aktivlosdirildikdon sonra ASXM-in salahiyyotli niimayandosi
Orizoni emal edir.

13. ASXM-in solahiyyatli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarin1 aktivlosdirir vo “Asan
Imza” sertifikati, “Sertifikat xidmotlorinin gostorilmosino dair” Miigavilo vo “Sertifikatlarin
aktivlosdirilmasi barado” Bildiris tesdiq edilorok onlayn gqaydada portaldak:i elektron kabinetin

“Golon sonadlor” bolmasino gondorilir (Sok.8).

3.2.2 Rohbor saxs olmayan listifadacilor iiciin:

1. “Is” (Biznes) vo ya “Dovlat vo baladiyys™ sertifikatlarin1 onlayn yenilomak iiciin www.e-
taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bolmasi secilir. (Sak.1)

2. Giris” bolmesine daxil olduqdan sonra agilan “Asan Imza” ilo giris pancorasino “Asan
Imza” mobil nomrasi vo Istifadogi ID-si daxil edilir vo “B6lmo” hissasindo acilan siyahidan
“Qiivvado olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasina dair miiraciot” xidmati secilir. (Sok.2)

3. Novbati marhalads agilan yeni pancaranin sol menyusundan “Sertifikatlar” bolmasi segilir.
(Sak.3)

4. “Is” (Biznes) vo ya “Dovlot vo bolodiyya™ tipli “Asan Imza” sertifikatinin yenilonmosi
liciin “Miiraciat et” dilymosi segilir ($ak.9).

00.. Orizo molumatlar1 tam dolduruldugdan sonra (Sok.10,11,12) “IROLI” ditymasi sixilir.

6. Novboti morholodo “Etibarnamo™ verilocok soxsin molumatlart mévcud xanalara daxil

edilir. (Sok.13).

FUAD {18W1584) =

5 (BIZNES) SERTIFIKATIN YENILINME5] FORMASE ETIBARNAMS

ad Seyad Ata adi
sertifikatlar > | | | |
sznaclar > FilN Hiiquai/Fiziki sexzin VOEHN- Higquai/Fiziki 38xsin mEhiird dzerindeki metni

| | | | | waliyyatiar

Exibarnam edilén g8wzin calizdidi sbruktur
Etibarnams edilen axsin vazifes wakidinin ad MURACEST ET
APARICI LAYIHS RSHEIRI | | i |
MIRACISTET
Briza ils tanis oldum va malumatlarin dogrulugunu imzamla tasdig ediram * [

YENi i3 (BIZNES) V3 DOVLAT SERTIFIKATLARIN VERILM3S DCON MURACIET

12



Sok.13

7. Yekun olaraq Oriza vo Etibarnamo molumatlar: tam dolduruldugdan sonra “Oriza ilo tanig
oldum vo orizonin dogrulugunu imzamla tosdiq edirom” Xxanasinin qarsisina isare qoyulur vo

“IMZALA VO GONDOR” diiymasi sixilir. (Sok.14)

FLAD {19W15B4) -
X
15 (BIZNES) SERTIFIKATIN YENILINMIS] FORMASE ETIBARMAMS
Aad Soyad Ata adi
r
Sertifikatlar > l |. l [
|
senadlar > Fil HiiquqiFiziki y8xzin VOEN- HilqugifFiziki secsin mahiind dizsrindeki matni
[ | | | [z _
wliyyatiar

Eribarname edilen gexzin calizdid) serukewr

Etibarnamé adilsn g8xsin vezifesi wahidinin adi MURACIST ET

|»‘-‘-.FARI’:IL-5\Y'H5 RIHEZR] I I ]
MLRACIST ET

Driza ila tams oldum va malumatlarin dodrulufunu imzamla tasdig ediram * [(J

TiNA

Sok.14

8. Orizo vo etibarnamo molumatlar1 dolduruldugdan sonra sistem torofindon “Sertifikat
xidmatlorinin gostorilmasina dair” Miiqavilo tortib olunur. Orizo vo “Sertifikat xidmatlorinin
gostorilmasine dair” Miiqavilo qgiivveds olan “Asan imza” ilo imzalanir.

9. Etibarnamo arizada geyd olunan VOEN-o géro rohborin elektron kabinetino gondarilir.

Qeyd: Etibarnamo rohbor soxs torofindon 30 giin orzindo tosdiglonmodikds Orizo logv
olunacagq.

10. Rohber soxs Asan imzasi ilo e-taxes.gov.az portalinda “Qiivvado olan Asan Imza ilo yeni
sertifikatin alinmasina dair miiraciot” xidmatini se¢ib daxil olur (Sok.2).

11. Acilan poncorado yuxart menyudan rohbor soxs sertifikatin noviinii tomsil etdiyi hiiquqi

soxs iizra doyisir (Sak.15).

ol

sertifikatlar > Sertifikatiarim

Ne Ad Asan imzanbmmasi  Veribns larixi Bilmalaiizi  Stalus  Smsliyyalle
1 Soxsisertifikat 9/21/2018 8/30/2021 Aktivdir

972142018 5/30/2021 Aktivdir m

VENI i (EZNES) V2 DOVLAT SERTIFIKATLARIN VERILMSST B0UN MORACIST

Sok.15
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12. Novbati marhalads rohbar soxs sol menyudan “Etibarnamalor” bolmasini secir. (Saok.16).

Etibarnamalar

N Ad Vazifa Struktur Status omaliyyatlar

1 Layiha meneceri PMO Tasdig gdzlayir

Saok.16

13. Brizo molumatlari ilo tanis olub, Etibarnama molumatlarim tasdigloyir vo “Asan Imza’s1
ilo imzalayir (Sok.17).
Qeyd: Etibarnamads doyisiklorin alavo olunmasi nozordo tutulmur. Rohbar soxs etibarnamoni

tosdiglomali va ya logv etmolidir.

X
Etibarname malumatlar
Etibarnamaler > Ad Soyad Ata adi
Senadler > ‘ | \ ‘ ‘ ‘
Hiiquqi/Fiziki saxsin mohiirii izerindaki r
FiN Hiiquqi/Fiziki soxsin VOEN-i matni E
‘, N 1 | I
Etibarname edilan saxsin ¢alisdigi struktur rizaginin giiclondirilmis imzadan istifade
Etibarnama edilan saxsin vazifasi vahidinin adi imkanlar
PM ’ ‘ PMO ‘ ‘ daxili ve gondarilan (xarici) sanadlerin i‘
Sok.17

14. Orizs emal iiciin ASXM-o gondorilir.

Qeyd: Sertifikatin etibarliliq miiddoti bitondon sonra 30 giin orzindo Istifadeci mobil
operatora miiraciot edib xidmati aktivlosdirmolidir, oks halda orizo logv olunacaq.

15. “Asan Imza” xidmeotinin miiddati bitdikdon sonra aid oldugunuz mobil operatora fiziki
olaraq miiraciot edin. “Asan Imza” nomrosinin dublikatim1 oldo edin vo xidmoti novbeti 3 il
miiddating aktivlosdirin.

16. “Asan Imza” xidmoti aktivlosdirildikdon sonra ASXMe-in solahiyyotli niimayondosi

Orizani emal edir.
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17. ASXM-in salahiyyatli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarin1 aktivlosdirir vo “Asan
Imza” sertifikati, “Sertifikat xidmotlorinin gostorilmosino dair” Miiqavilo vo “Sertifikatlarin
aktivlosdirilmasi barade” Bildiris tasdiq edilorak onlayn qaydada portaldaki “elektron kabinetinizin

“Golon sonadlar” bolmasine gondarilir (Sak.8).
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