Azarbaycan Respublikasinin Vergiler
Nazirliyinin Kollegiyasinin 2017-ci il 27
yanvar tarixli 1717050000005500 nomrali
Qorari ils tasdiq edilmisdir.

1 nomrali alava

“Fiziki saxslarin vergi ucotuna alinmasi” elektron xidmati uzre

inzibati reglament

1. Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Fiziki saxslerin vergi ugotuna alinmasi.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat Azerbaycan Respublikasi
vetendaslarinin, acnabi ve vetendashgli olmayan sexslerin (bundan sonra — istifadagi)
Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmetlari Markezi
torafindan verilmis giiclendirilmis elektron imza ils Vergilar Nazirliyinin internet Vergi idaresi
Portali vasitesi ile ve ya Vergilar Nazirliyinin Cagri Merkazina (bundan sonra — Cagri Markazi)
maracisti 8sasinda vergi ugotuna alinmasini ahate edir.

1.3. Elektron xidmatin godstarilmasinin huquqi asasi: Azarbaycan Respublikasinin
Vergi Macallasinin 33-cu, 34-cu maddsleri, Azarbaycan Respublikasinin “Elektron imza va
elektron sanad haqqinda” Qanunu, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin “Ddvlst
organlarinin elektron xidmatler gostermasinin tagkili sahasinde bazi tedbirler hagqinda” 23
may 2011-ci il tarixli 429 nomrali Fermaninin 2-ci ve 2-1-ci hissaleri, “Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2016-c1 ilde vergi sahasinds aparilacaq islahatlarin istigamatlori
va vergi inzibatgihginin takmillagdiriimasi bareda” 4 avqust 2016-ci il tarixli 2257 nomrali
Saraencami, Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191
nomrali Qarari il tasdiq edilmis “Merkazi icra hakimiyyati organlari terefinden konkret sahaler
uzra elektron xidmatler gosteriimasi Qaydalar’”, eleca de "Elektron xidmat ndvlarinin
Siyahisi"nin 7.4-cu bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlet qurumunun adi: Azerbaycan Respublikasinin
Vergiler Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlagdirilma saviyyasi:

1.6.1. internet Vergi Idaresi Portall vasitesi ilo gdsterilon xidmest tam
avtomatlasdiriimigdir;



1.6.2. Cagri Markazi vasitasi ila gostarilon xidmat gisman avtomatlagdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmatin icra muddati:

1.7.1. Elektron xidmat internet Vergi idarasi Portali vasitasi ilo hayata kegirildikda fiziki
saxslerin onlayn vergi ugotuna alinmasi derhal hayata kegirilir.

1.7.2. Elektron xidmeat Cagri Markazi vasitesi ile hayata kegirildikda elektron xidmatin
icra muddati teleb olunan malumatlarin istifadagi tersfindan taqdim edilmasinden, icraginin
(Cagn Merkeazinin temsilgisinin) hamin malumatlar sistema daxil etmasindan, istifadaginin
Azarbaycan Respublikasinin Vergiloer Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmaetlari Merkezi (bundan
sonra - ASXM) terafindan verilan guclandiriimis elektron imza olan Asan imza (bundan sonra
— Asan imza) vasitasi ile amaliyyatlari tesdiglemasindan va amaliyyatlarin informasiya sistemi
torafinden emali muddatindan asili olaraq 5-10 daqiqgadir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Fiziki sexs vergi ugotuna alinaraq
ona vergi odayicisinin eynilesdirma nomrasi verilir vo muvafig sshadatnama onlar tgun
internet Vergi idaresi Portalinda ayrica yaradilmis elektron (invana (bundan sonra — elektron

unvan) real vaxt rejiminde gondarilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kegirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv.

2.2. Elektron xidmat lizra ddanis: Odanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari:

2.3.1. Elektron xidmet internet Vergi idarssi Portall vasitssi ilo hoyata kegirildikde
“‘Elektron imza va elektron sanad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun
muddaalarina esasen guclendirilmis elektron imza alda etmis fiziki saxslor.

2.3.2. Elektron xidmat Cagri Merkazi vasitesi ile hayata kegirildikde “Elektron imza va
elektron sanad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun muddsaalarina asasan
Asan imza olda etmis fiziki saxslor.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:

2.4.1. Elektron xidmat internet Vergi idarssi Portall vasitssi ilo hayata kegirildikdae:

1. https://www.e-taxes.gov.az;

2. https://lwww.e-gov.az;

3. http://www.taxes.gov.az;

4. http://www.dxr.az.

2.4.2. Elektron xidmet Cagri Markazi vasitesi ilo hayata kecirildikde, Cagri Merkazi
(195-1).

2.5. Elektron xidmat barada malumatlandirma:



2.5.1. http://lwww.taxes.gov.az;

2.5.2. https://www.e-gov.az;

2.5.3. https://www.e-taxes.gov.az;

2.5.4. http://asanimza.az;

2.5.5. http://lwww.dxr.az;

2.5.6. Vergiler Nazirliyinin struktur vahid ve bolmaleri;

2.5.7. Vergi 6dayicilerine xidmat markazleri;

2.5.8. Cagri Markazi (195-1).

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ug¢lin taleab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi:

2.6.1. elektron xidmeatin gosterilimasi ucglin taleb olunan sanadlar dovlat
organlarinin informasiya ehtiyatinda olduqda: soxsiyyeti toesdiq eden sanadds qeyd
edilmis fordi idenfikasiya némrasi (bundan sonra - FiN) istifadegi tersfinden sistems daxil

edilir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi licun inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmatler iigiin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdiriimasi:

3.1.1.1. Elektron xidmat internet Vergi idarasi Portali vasitesi ile hayata kegirildikda:

1. istifadeci bu Reglamentin 2.4-cii bendinds geyd edilen internet sohifslerinde Vergilor
Nazirliyi terafindan gosterilan elektron xidmatlerin siyahisindan “Fiziki sexslerin vergi ugotuna
alinmasi” xidmat néviini secgdikden sonra giiclandiriimis elektron imza vasitesi ile internet
Vergi idaresi Portalinin “Onlayn kargiizarliq ve E-VHF” bélmasins daxil olur;

2. “Yeni muraciet” diymasini sixir, “muracistin novl” bdlmasinde “Briza”, “Sanadin
novu” bolmasinda “Fiziki saxsin ugotu”nu segir ve “Qabul” duymasini sixir;

3. istifadagci acilan ekranda erize (“Fiziki sexsin vergi ugotu haqqinda srizesi’nin elektron
formasi) Uzre taleb edilan malumatlari, o cimladan saxsiyysti tasdiq eden sanadde qeyd
edilmis FIN-ni daxil edir;

4. Daxil ediimis melumatlarin yoxlanmasi (giin tesdigloma ekrani golir. istifadagci
molumatlarin dogruluguna amin oldugda “imzala ve gdnder’ dilymesini sixir. ks halda,
imtina etmak (iglin “imtina” dilymasi sixilir.

3.1.1.2. Elektron xidmeat Cagri Merkazi vasitasi ile hayata kegirildikde:

1. istifadaci Cagri Markazina (195-1) zeng etmakls miiracist edir;

2. istifadagi Asan imzanin bagli oldugu mobil telefon némrasini (bundan sonra - mobil

telefon ndmrasi) teqdim edir;



3. istifadeci kimliyinin miieyyenlesdirimasi moagsadi ilo mobil telefona gslmis SMS-la
tanis oldugdan sonra Asan imza PIN2 kodunu daxil edir;

4. istifadegi tersfinden teqdim edilon melumatlar esasinda “Fiziki sexsin vergi ucgotu
haqqinda” srize Cagri Markazinin temsilgisi terafindan doldurulur;

5. istifadaginin mobil telefon némrasine erizede geyd olunan mealumatlar barede SMS
gonderilir;

6. istifadeci SMS-lo tanis oldugdan sonra yoxlama kodunu tesdigleyir ve Asan imza
PiN2 kodunu daxil etmakls erizeni imzalayir.

3.1.2. Sorgunun gabulu:

3.1.2.1. Elektron xidmat internet Vergi idarasi Portali vasitesi ile hayata kegirildikda:

1. Istifadegi erizeni imzaladiqdan sonra ekrana fiziki soxsin vergi ugotuna alinmasi
bareds “Bildirig” ¢ixir, hamin “Bildiris”i ¢ap etmak Ugun “Cap”, baglamaq Ugun ise “Bagla”
duymalarindan biri sixilir. Bu “Bildirig"da fiziki saxsin vergi ugotuna alinmasi va ona verilmis
vergi 6dayicisinin eynilasdirma némrasi (VOEN) barade malumat aks olunur.

2. Fiziki saxs vergi ugotuna alindigdan sonra fiziki saxsin sahibkarliq ugotu hagqginda
sohadatnams istifadaginin elektron Unvanina gondarilir;

3. istifadeci fiziki sexsin sahibkarliq ugotu hagqinda sehadstnameni PDF formatinda
gormak Ucgun ekrandaki linki tiklayir. Bu zaman fiziki sexsin sahibkarliq ugotu haqqinda
sohadatnama ekrana gixir.

3.1.2.2. Elektron xidmat Cagri Merkazi vasitasi ile hayata kegirildikda:

1. ©maliyyat basa catdigdan sonra istifadaginin mobil telefonuna fiziki sexsin vergi
ugotuna alinmasi ve ona verilmig vergi 6dayicisinin eynilasdirma némrasi (VOEN) barads
SMS vae elektron Unvana erizenin gonderilmasinin “©Omealiyyat tarixgesi” barede malumat,
fiziki saxsin sahibkarliq ugotu hagqinda sashadstnama gondarilir;

2. istifadagi fiziki sexsin sahibkarliq ugotu haqqinda sshadetnameni PDF formatinda
gormak Ucgun ekrandaki linki tiklayir. Bu zaman fiziki sexsin sahibkarliq ugotu haqqinda
sohadatnama ekrana gixir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi ve ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallari:

3.2.1.1. Elektron xidmat internet Vergi idarasi Portali vasitesi ile hayata kegirildikds,

1. Azarbaycan Respublikasi vatandasinin, acnabinin ve vatandasligi olmayan gsaxsin
soxsiyyatini tesdiq eden senadds geyd edilmis FIN (izro Azerbaycan Respublikasi Daxili igler
Nazirliyinin vo ya Dovlet Migrasiya Xidmatinin informasiya sistemlarine gondaerilmis sorgu
Uzra muvafiq malumatlar slde edilmadikda (sexsiyysti tesdiq edan sanad muayyan
edilmadikda);



2. Sahibkarliq fealiyyatinin hayata kegiriimasi UgUn ganunla musayyen edilmis yas
haddina ¢atmadiqda;

3. Qanunla yalniz hiqugi saxslerin maggul ola bilaecayi faaliyyat ndvleri segildikds.

3.2.1.2. Elektron xidmeat Cagri Merkazi vasitasi ile hayata kegirildikde,

1. Azerbaycan Respublikasi vetandaginin, acnabinin va vatandashgl olmayan gsaxsin
soxsiyyatini tesdiq eden senadds geyd edilmis FIN (izro Azerbaycan Respublikasi Daxili igler
Nazirliyinin vo ya Dovlet Migrasiya Xidmatinin informasiya sistemlarine gondaerilmis sorgu
Uzra muvafiq malumatlar slde edilmadikda (sexsiyyeti tesdiq edan sanad muayyan
edilmadikda);

2. Sahibkarliq fealiyyatinin hayata kegiriimasi Ugun qganunla musyyen edilmis yas
haddina ¢atmadiqda;

3. Qanunla yalniz hliqugi saxslerin maggul ola bilaecayi faaliyyat ndvleri segildikds;

4. Mobil telefon ndmrasi sehv bildirildikds ve ya hamin ndmras ile bagli nasazliq olduqda;

5. Muracist edan sexs Asan imzaya sahib olmadiqda;

6. Mobil telefon ndmrasinda Asan imza xidmati aktiv olmadigda;

7. Orizads geyd edilmali olan malumatlar daqiq bildiriimadikds;

8. Muracist is vaxti (haftanin is gunlari, saat 09:00-18:00) edilmadikds.

3.2.2. Sorgunun gabulu: imtinaya esas olmadiqda fiziki sexs ugota alinir ve ona fiziki
soxsin sahibkarliq ugotu haqqinda gsehadatnamsa verilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul saxs haqqinda
malumat:

3.3.1.1. Elektron xidmat internet Vergi idarssi Portall vasitesi ile hayata kegirildikde
ardicil har bir inzibati emaliyyat, o cumleden masul saxs haqqinda melumat asagidaki
kimidir:

1. Guclendirilmig elektron imza sahibinin sistemda tayin edilmasi (identiklasdiriimasi),
masul sexs- Vergiler Nazirliyi ;

2. Soxsiyyst vasigasi malumatlarina esasen Azarbaycan Respublikasi vetendasinin
miieyyan edilmasi (identiklosdiriimasi), masul sexs - Daxili isler Nazirliyinin malumat bazasi
(IAMAS);

3. Azarbaycan Respublikasinin arazisinde muvaqqgesti yasamaq ugun icazs vesiqasi vo
ya Azerbaycan Respublikasinin srazisinde daimi yasamaq UguUn icazas vesiqesi
malumatlarina esasen acnabi va ya vatandasligi olmayan saxsin muayyan edilmasi
(identikloesdirilmasi), masul sexs - Dovlat Migrasiya Xidmatinin malumat bazasi;

4. Oriza Uzre telab edilan malumatlarin dizgun daxil edilmasi, masul sexs — istifadagi;



5. Fiziki sexsin vergi ugotuna alinmasi va vergi 6dayicisinin eynilagdirma nomrasinin
(VOEN) verilmasi, masul saxs - Vergilar Nazirliyi;

6. Fiziki soxsa verilmis sahibkarliq ugotu haqqginda gshadstnamanin onun elektron
unvanina gondarilmasi, masul gexs - Vergilar Nazirliyi;

3.3.1.2. Elektron xidmet Cagri Merkazi vasitesi ile hayata kegirildikda ardicil har bir
inzibati amaliyyat, o cimladan masul saxs hagginda mealumat asagidaki kimidir:

1. Mobil telefon ndmrasinin taqdim edilmasi, masul soxs- istifadagi;

2. Mobil telefon ndmre malumatlarinin sistemda yoxlaniimasi, masul gsexs - Vergilar
Nazirliyi;

3. Kimliyin muayyen olunmasi va xidmatden istifadenin tasdiglenmasi tg¢un Asan imza
PiN2 kodunun daxil edilmasi, masul sexs — istifadagi;

4. Oriza Uzre telab edilan malumatlarin duzgun taqdim edilmasi, masul soxs — istifadagi;

5. Orizenin vergi organina génderilmasi ¢lin Asan imza PIN2 kodunu daxil etmakle
arizanin imzalanmasi, masul saxs — istifadagi;

6. Fiziki sexsin vergi ugotuna alinmasi ve vergi Odayicisinin eynilosdirma nomrasi
baradas istifadagiye SMS-in gondarilmasi, masul saxs — Vergilar Nazirliyi;

7. Omsaliyyat basa c¢atdigdan sonra istifadaginin elektron Unvanina arizenin
gondarilmasinin “©Omealiyyat tarixgesi” barede melumatin, fiziki sexsin sahibkarliq ugotu
haqqinda sehadetnamaenin gonderilmasi, masul saxs-Vergilar Nazirliyi.

3.3.2. Hear bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetiriima muddati va/ve ya
maksimal yerina yetiriima muddati:

3.3.2.1. Elektron xidmsat internet Vergi idaresi Portali vasitesi il hayata kegirildikda fiziki
saxslerin onlayn vergi ugotuna alinmasi derhal hayata kegirilir.

3.3.2.2. Elektron xidmat Cagri Markazi vasitesi ile hayata kegirildikda elektron xidmatin
icra muddati teleb olunan malumatlarin istifadagi tersefindan taqdim edilmasinden, icraginin
(Cagn Merkazinin temsilgisinin) hamin malumatlar sistema daxil etmasindan, istifadaginin
Asan imza vasitesi ile amaliyyatlari tesdiglemasindan ve amaliyyatlarin informasiya sistemi
torafinden emali muddatindan asili olaraq 5-10 daqigadir.

3.3.3. inzibati omaliyyatda istirak edan diger ddvlet organi haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.3.4. Her bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi: Fiziki soxs
vergi ucotuna alinaraq ona vergi 0Odayicisinin eynilesdirma nomrasi verilir. Fiziki saxsin
sahibkarliq ugotu haqqinda gsehadatnama onun elektron tnvanina gondarilir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:



3.4.1. Nazarat formasi: Elektron xidmetin gosterilmasi zamani aparilan proseslora
Azarbaycan Respublikasinin Vergiloer Nazirliyinin program teminati vasitasile onlayn qaydada
nazarat edilir;

3.4.2. Nozarat qaydasi: Bu prosesds yaranan her hansi anlagiimazhdin aradan
galdirlmasi ve ya metodiki destayin gosterilmasi Cagri Markazi (195-1) vasitasilo hayata
kegirilir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizra miibahisaler: istifadeci elektron xidmatle
bagh onu razi salmayan istenilen masale bareds inzibati qaydada yuxari selahiyyatli organa
(vezifeli goxsa) va mahkamayae sikayet ede bilar.

3.5.1. istifadeginin sikayst etmok hiiququ haqqinda malumat: Elektron xidmatin
gostariimasindan ve ya elektron xidmatin gostarilmasindan imtinadan ganunvericiliya uygun
olaraq inzibati gaydada ve (ve ya) mahkamayae sikayat verilo biler;

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi ve baxilmasi ligiin lazim olan informasiya: inzibati
sikayetin formasi “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmalidir;

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddati: Sikayst inzibati orqana verildikde, sikayste “inzibati
icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasinae asasan, 1 ay
middetine baxilir. Mehkemoaya verilon sikayste Azerbaycan Respublikasinin inzibati

Prosessual Macallasi ile muayyan edilmis qaydada baxilir.
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